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Filformat

Word-dokument
PDF-dokument

Excelfil

E-post
meddelande

Mobilfotografi

Powerpoint
presentation

Mobilfilm
Mobilapplikation

Desktop-
applikation

Genomsnittlig storlek
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Du valjer hur du tar dig an initiativet!
Med sportdricka i vattenflaskan och siktet installt pa en tung rapport? Eller
som en kul juniaktivitet nar tempot pa arbetsplatsen blir lugnare? Att
rapportera sitt resultat ar helt frivilligt. Din insats i det har initiativet
kommer oavsett att gora skillnad, men dina rapporterade siffror kan
inspirera fler att gora mer!

Om du gar ensam in i det har initiativet sa ar det bara att kora pa. Om ni ar
flera som raderar tillsammans, och om ni vill rapportera ert resultat sa
behovs en person som ar ansvarig for att samla in siffror, ar det du?

Vi rekommenderar att starta med E-posten. Har finns mycket gammalt att
gora sig av med och det skapar motivation till att fortsatta med de andra
omradena. Du kan valja att dela ut ansvarsomraden, eller dela upp arbetet
enligt “e-post-dagarna”, eller “server-rens-veckan”.

| manga fall kan den som ar serveradministrator notera hur mycket data
som finns lagrat pa foretagens e-post-server, on-prem-server, molntjanster
och andra enheter. Nar ni har den siffran ar det enkelt att starta raderingen
och sedan gora en ny matning for att se vad resultatet blev efterat.



E-POSTMEDDELANDEN AR | GRUNDEN
SMA, MEN INNEHALLER DE STORA FILER
TAR DE MYCKET LAGRINGSUTRYMME.

HAR HAR DU OFTA MOJLIGHET ATT
RADERA VALDIGT MYCKET! KOR HARTI




Leta upp data: Resultat:

 Inventera filservrar, . Ursprunglig storlek pa
databasservrar och server, eller antal
applikationsservrar. dokument minus (-)

o |dentifiera stora och storlek, eller antal efter
gamla filer, loggar och radering = siffra att
sakerhetskopior. rapportera.

« Notera mangden data
(antal filer och typ/eller
storlek i MB/GB/TB).

Paborja radering:

« Radera overflodiga filer
och gamla
sakerhetskopior.

« Arkivera nodvandig data
Innan radering om det
behovs.

« Notera mangden data
som finns kvar efter
radering.




Leta upp data: Resultat:
« Inventera molntjanster Ursprunglig storlek pa

som anvands (ex. cloudtjanster, eller antal
Google Drive, Dropbox, dokument minus (-) ny
OneDrive, AWS). storlek, eller antal efter

o |dentifiera stora och radering = siffra att
gamla filer, samt rapportera.

oanvanda data.

« Notera mangden data
(antal filer eller storlek i
MB/GB/TB).

Paborja radering:
« Radera overflodiga filer
och data.
« Kontrollera om det finns
versioner eller
papperskorgar att
tomma.
« Notera mangden data
som finns kvar efter °°
radering.




Leta upp data:

« Ga till “lagrings
hanterare” pa datorer och
mobila enheter.

« Enhetens
lagringshanteringsverktyg
gor det enkelt att hitta
stora filer och appar.

« Notera mangden data
(antal filer eller storlek i
MB/GB).

Paborja radering:

« Radera onodiga filer,
appar och data.

« TOM papperskorgen och
rensa tillfalliga filer.

« Notera mangden data
som finns kvar efter
radering.

Sammanstall resultat:

 Ursprunglig storlek pa
lagringsutrymme, eller
antal filer minus (-)
storlek, eller antal efter
radering = siffra att
rapportera.
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